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CORSO LA GESTIONE DEI GRUPPI DI LAVORO:
IL PROJECT MANAGEMENT

07- 08- 09 FEBBRAIO 2012

DESTINATARI: Liberi Professionisti, Imprenditori, Manager, Consulenti.

OBIETTIVI:

Approfondire metodi e strumenti necessari per la pianificazione, la programmazione e il controllo delle
attivita relative allo sviluppo di progetti e/o commesse, con l'obiettivo di gestire in modo efficace ed
efficiente tempi e risorse impiegate. Acquisire inoltre la capacita di gestire le persone che
compongono questi gruppi di lavoro specialmente quando sono estemporanei e possono dedicare al
progetto solo una parte del loro tempo lavorativo.

PROGRAMMA:
- Premesse organizzative alla introduzione dei project Manager

Elementi di base di organizzazione industriale con specifico riferimento alle tipologie di ruoli,
loro caratteristiche e scelta dell'organigramma piu adeguato

- Definizione di project Management

- Caratteristiche dell'individuo pit idoneo a ricoprire il ruolo di project manager; atteggiamenti e
comportamenti tipici di ruolo; il potere organizzativo di sua pertinenza

- Il project Breakdown Structure (PBS): inquadramento metodologico e applicazione pratica
- Gestione degli eventi e programmagzione reticolare

- La pianificazione temporale del progetto: il diagramma di GANTT

- Tecniche di valutazione e monitoraggio del progetto

- L'utilizzo di Microsoft© project con le sue principali funzioni

- Lo stile comportamentale in relazione alla gestione del gruppo

SEDE DEL CORSO: Poggibonsi (SI) - via Salceto, 99
ORARIO 9,00-13 e 14,00 18,00

DURATA: 3 GIORNATE

CosTo: Euro 600,00 + I.V.A. a partecipante

CTQ S.p.a.
Sistema Qualita certificato UNI EN ISO 9001 - Agenzia formativa accreditata dalla Regione Toscana
Numero Verde 8000 82636 - E-mail: corsiaziendali@ctq.it
Sede legale: 53036 POGGIBONSI (Sl) — Via Salceto, 99 Tel. (+39) 0577 982582 / 982250 — Fax (+39) 0577 981493
C.F. e partita I.V.A. 00758790521
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Scheda di Iscrizione

Da compilare la presente scheda per ogni partecipante e spedire a CTQ S.p.a. via fax al n° 0577 981493

CORSO LA GESTIONE DEI GRUPPI DI LAVORO: IL PROJECT MANAGEMENT 07- 08 - 09 Febbraio 2012

Partecipante: COGNOME € NOME........iiii it iiiie e e ettt et et ettt et e et e e ettt e e e te e e e e st bt e e e e et s bt et e e e atab e e e e e estataeeesssbeeeeesstbreeeensssneeeans
Luogo e data di nascita .............cccvvvveeeiienieiiiiiiee residente @........evvvvevieeeiiiiiiiiiee Prov........... (07 SR
Cell e €-Malil ..o @ e
Attuale situazione lavorativa: o Imprenditore o Libero professionista o Dirigente/Quadro o Lavoratore autonomo o Impiegato o
Operaio o Apprendista o Tirocinante o in cerca di prima occupazione o altro................cc..evee.

Canale tramite cui si & venuti a conoscenza del corso:

o sito www.ctq.it o motore di ricerca (specificare ..................... ) O contatto telefonico di un nostro operatore o

passaparola o centro per 'impiego (SPECIficare...........cccvveriviiiiiiiiei i, )

Denominazione Azienda 0 Ente di @ppartenenza...................oooiiiiiiiiiiiii e

Settore di attivita..........cccooeiviiii N° addetti ............... Tel i FaX oo

€-Mall..vvveeiiiiiie e @ oo Posizione/area............cccooveeiiinnnennns RUOIO. ...

Fattura intestata a: o persona fisica o soggetto giuridico

DENOMINGZIONE ...ttt ettt ettt et ekttt £ 44kt e 44 h bt eb e e s ekt e e et et e e e e e et
- PP ST RRPPRPP N, CittaL e Prov ...... (071 | SO

e PUAVA

1- Il versamento della quota di iscrizione di € 600,00 + L.V.A., verra effettuato, prima dell'inizio del corso, tramite:

o Assegno bancario intestatoa CTQ S.p.a.

0 Bonifico bancario su Banca Unicredit — Agenzia di Poggibonsi (SI) IT 43 V 02008 71941 000010374284

(nella causale indicare nome e cognome del partecipante e titolo del corso)

2- Liscrizione s'intende perfezionata al momento del ricevimento da parte di CTQ S.p.a. della presente domanda compilata in tutte le sue
parti e sottoscritta e della registrazione dell’avvenuto pagamento della quota di partecipazione.

3- In caso di rinuncia alla partecipazione, essa dovra essere comunicata per iscritto a CTQ S.p.a. (lettera, fax, email). Tempi di

rinuncia:

-oltre 10 gg prima dell'inizio del corso - restituzione intera quota

-dal 9° al 3° giorno prima dell'inizio del corso - restituzione 50% della quota

-meno di 3 gg prima dell'inizio del corso - pagamento della quota intera

Data.....cccvvveeeiiiiiiiiiiiii, Firma peraccettazione................cccccoeiiiiiiiiiiii

4- 1l corso deve considerarsi confermato, salvo disdetta comunicata da CTQ CTQ S.p.a. si riserva la facolta di modificare le date di inizio
e di termine o di annullare i corsi programmati fino a tre giorni prima dell'inizio del corso: ogni variazione sara tempestivamente
comunicata agli interessati. Il pagamento del corso sara dovuto anche in caso di assenza ad una o piu lezioni come da calendario reso
disponibile da CTQ.

5- Informativa sul trattamento dei dati personali EX D. Lgs. 196/03 - Art. 13

| Vs. dati personali sono stati acquisiti da elenchi pubblici, tramite Vs. materiale o precedenti rapporti e saranno utilizzati, anche mediante
strumenti informatici, per invio di materiale promozionale relativo ai servizi di CTQ. | Vs. dati personali non saranno comunicati o diffusi a
terzi. Vi sono riconosciuti tutti i diritti di cui all'art. 7 del D.Lgs. 196/03, per I'esercizio dei quali Vi preghiamo di inviare una e-mail a
ctg@cta.it indicando come oggetto "PRIVACY".

Data....cccvvvveeeiieeiiiiiii, Firma per accettazione................cccccceeiiiii i
Firma per specifica approvazione clausole 1,2, 3 ,4 e 5-(art. 1341 C. C.-2° COMMA) ........ccoiuviiieiiiiieee i

CTQ S.p.a.
Sistema Qualita certificato UNI EN ISO 9001 - Agenzia formativa accreditata dalla Regione Toscana
Numero Verde 8000 82636 - E-mail: corsiaziendali@ctq.it
Sede legale: 53036 POGGIBONSI (Sl) — Via Salceto, 99 Tel. (+39) 0577 982582 / 982250 — Fax (+39) 0577 981493
C.F. e partita I.V.A. 00758790521



